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1.An Post
Ta an Chomhairle ar lorg iarratas 6 iarrthéiri a bhfuil na cailiochtai cui agus
taithi abhartha acu faoi choinne post mar Leabharlannai

Ta sé i gceist ag an Chombhairle painéal d’iarrthéiri cailithe a chruthd don
phost mar Leabharlannai éna lionfaidh sé foluntais don post de réir mar a
thiocfaidh na folUntais sin chun cinn.

Is post tacaiochta é Cuntdir Leabharlainne Sinsearach ata larnach agus
rithdbhachtach taobh istigh de struchtir na Seirbhise Leabharlainne.
Cuireann an Cuntdir Leabharlainne Sinsearach go mor le solathar na
seirbhise leabharlainne go larnach agus ag leibhéal na mbrainsi aitiala tri
thacaiocht a sholathar do bhainistiocht na leabharlainne agus tri
mhaoirseacht a dhéanamh ar an fhoireann.

Oibreoidh an Cuntdir Leabharlainne Sinsearach faoi threoir an Leabharlannai
/ Oifigigh Foirne, né duine ar bith eile a cheapfaidh Comhairle Contae Dhun
na nGall 6 am go chéile. D’fhéadfadh sé go ndeanfadh an Cuntoir
Leabharlainne Sinsearach ionadaiocht don Leabharlannai / Oifigeach Foirne
/ Leabharlannai Feidhmilchain agus déanfaidh sé ionadaiocht ar son an
Leabharlannai / Qifigigh Foirne agus na heagraiochta de réir mar is ga.

Is € an priomhrdl atéa ag an Chuntdir Leabharlainne Sinsearach na an tseirbhis
leabharlainne a sholathar (poibli agus/né tacaiochta) sna ceantair
gheografacha agus fheidhmiula ata sonraithe i gcur sios an réil seo, de réir na
dtosaiochtai a leagtar amach in “Is / an Leabharlann an Ait: Straitéis
Naisiunta na Leabharlann Poibli 2023-2027 agus Cultur le Chéile: Plean
Straitéiseach don Rannan Cultuir 2022-2026".

Leabharlann Chontae Dhin na nGall
Ta an tSeirbhis Leabharlainne lonnaithe in ionad Stilrthodireacht Seirbhisi
Tithiochta, Corpardideacha agus Cultuir Chomhairle Contae Dhun na nGall.

Cuimsionn an Ranndg Cultuir an tSeirbhis Leabharlainne, an tSeirbhis
Ealaion, an tlonad Culturtha Réigitnach, an tSeirbhis Misaem, an tSeirbhis
Cartlainne, an Oifig Bitheolaiochta agus Oifig Oidhreachta Chontae Dhun na
nGall.

Airitear leis an lionra leabharlainne 13 leabharlann agus 8 pointi seirbhise
comhphairtiochta pobail Taobh Tire, chomh maith le Seirbhis Leabharlainne
Soghluaiste Trasteorann ata a rith i gcomhar le Libraries NI. Is i an
Leabharlann Larnach i Leitir Ceanainn an leabharlann is mé agus is gnéthai,
ina bhfuil an priomh-chnuasach taighde Staidéir Aititila agus an Ceantar
Faisnéise Europe Direct, chomh maith le seirbhisi leabharlainne poibli a chur
ar fail.
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De bhri go bhfuil an tSeirbhis Leabharlainne mar chuid den Ranndg Cultuir,
tathar ag suil go n-oibreoidh Leabharlannaithe le comhghleacaithe ar fud an
Rannain ar chlair agus ar thionscadail 6 am go chéile.

Tabhair faoi deara: Meastar gur riachtanach innitlacht shasuil sa Ghaeilge
maidir le folUntas ar bith taobh istigh de Cheantar Bardasach na nGleannta.
D'fheadfadh sé go ndéanfai an innidlacht sin a mheas mar chuid den
phroiseas earcaiochta agus roghnaithe de réir mar is cui.

2. Réil, Dualgais & Freagrachtai

Beidh dualgais an Chuntéra Leabharlainne Sinsearaigh ag teacht le solathar
seirbhise nua-aimseartha leabharlainne poibli a fhreagraionn do riachtanais
custaiméiri atd ag athri do gach aois agus cumas, aireofar leis na dualgais

sin, ach ni bheidh siad teoranta don méid seo a leanas:

e Maoirseacht a dhéanamh ar bhunseirbhisi tosaigh leabharlainne agus
iad a sholathar (lena n-airitear seirbhisi ar line),

e Feidhmeanna tis agus cataldgaithe taobh istigh den Chéras
Bainistiochta Leabharlainne,

e Baililchain agus seirbhisi a chothabhail, a fhorbairt agus a chur chun
cinn,

e Fiosruchain a fhreagairt, cuidit le mic léinn agus taighdeoiri,

e Rochtain idirghabhalaithe ar acmhainni sa leabharlann agus ar line a
chur ar fail,

e Teicneolaiochtai nua a Usaid agus a chur chun cinn, agus cuidiu leis
an phobal teicneolaiocht a Usaid, amhail féinseirbhis, an tldirlion,
acmhainni ar line, trealamh digiteach, iPadanna, taibléid Android etc.,

e Leabhair oiriinacha a mholadh do phaisti agus do dhaoine fasta ata
ag leibhéil léitheoireachta éagsula agus a bhfuil suimeanna éagsula
acu,

e Imeachtai agus gniomhaiochtai a eagru, a chur chun cinn agus a
sholathar, mar shampla scéalaiocht / rhymetime, ceardlanna ar TF
leabharlainne, clubanna leabhar, cuairteanna ranga, léachtai,
imeachtai pobail, foilseachain féilte, taispeantais etc.,

e Cuidiu leis an chlar Right to Read a chur i bhfeidhm chomh maith le
Healthy Ireland at Your Library, Skills for Life agus clair eile,

e Seirbhisi for-rochtana a sholdthar do scoileanna agus eagraiochtai
pobail eile,

e Stoc a roghnu, a shértdil, a phroéisedil agus a dhaileadh,

e Dualgais riarachain ghinearalta agus riarachan airgeadais a
dhéanamh, lena n-diritear proéisedil airgeadais, taifid staitistitla a
chothabhail agus a athbhreithniu, faisnéis a bhailitd agus a thiomsu,
agus tuairisciu ar sheirbhisi,
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e Naisc a chothu agus a choinnedil idir an leabharlann, seirbhisi eile sa
Ranndg Cultuir agus seirbhisi Chomhairle Contae Dhin na nGall, an
earnadil oideachais agus an pobal,

e Cludach a chur ar fail i leabharlanna eile nuair is ga le huaireanta
oscailte agus seirbhisi a chothabhail,

e Bainistil an fhoirgnimh / na haise agus na seirbhise nuair a bhionn
oifigigh shinsearacha as lathair,

e Riarachan foirgneamh / clar cothabhala aise agus trealaimh,

e Ardchaighdeadin sldinte agus sabhailteachta agus cosanta leanai a
chinntiu,

e Dodigheanna a mholadh maidir le seirbhisi nios fearr a sholathar, agus
moltai den chineal sin a fhorbairt,

e Cur le polasaithe agus pleananna Chombhairle Contae Dhun na nGall,
na Seirbhise Leabharlainne agus eile a chur i bhfeidhm,

e Tacu leis an fhoireann shinsearach maidir le pleanail agus solathar na
seirbhise, agus

e Dualgas ar bith eile de réir mar a bhionn sé de dhith ar an
Leabharlannai Contae / Bainisteoir an Rannain Cultuir.

Ni liosta iomlan na dualgais thuasluaite ach liosta agus déanfar iad faoi
threoir ghinearalta. D'fhéadfadh sé go n-athrédh na dualgais agus na
freagrachtai don phost seo 6 am go chéile, gan athrd a dhéanamh ar naduar
gineardlta na ndualgas n6 ar an leibhéal freagrachta a bhaineann leo.
D’fhéadfadh sé go mbeadh ar an sealbhdir poist, da bhri sin, dualgais chui a
chombhlionadh, seachas na cinn atd mionsonraithe thuas, agus treoracha a
ghlacadh 6 Oifigeach cui né Oifigeach ainmnithe a cheapfaidh an Chombhairle
6 am go chéile.

Innialachtai an Phoist:

Airitear leis na croi-inniGlachtai an méid seo a leanas agus beifear

ag suil go léireoidh iarratasdéiri fianaise shasiil ar innitlacht i ngach
ceannteideal thios ar an fhoirm iarratais agus ar an agallamh.
Tabhair aird ar leith orthu seo agus an fhoirm iarratais & comhlanua éir beidh
proisis gearrliostaithe né agallaimh bunaithe ar an eolas a thabharfaidh
iarratasoiri:

Eifeachtacht | ¢ Léirionn sé/si lena c(h)uid ama agus an t-ualach oibre a

Phearsanta bhainistid go héifeachtach.

e Léirionn sé/si spreagadh leis an fheidhmiocht is airde a bhaint
amach tri thacaiocht a thabhairt don Chéras Bainistiochta
Feidhmiochta agus Forbartha (PMDS).

e Léirionn sé/si sarscileanna idirphearsanta agus cumarsaide.

e Léirionn sé/si sarscileanna riarachain agus eagraiochtula.

e Léirionn sé/si scileanna TFC ar ardleibhéal.
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Torthai a
Sholathar

Cuireann sé/si le seirbhis ardchadiliochta agus caighdedin
churaim do chustaiméiri a sholathar.

Déanann sé/si obair, leithdhaileadh foirne agus acmhainni eile
a phleanail go héifeachtach.

Léirionn sé/si cumas le seilbh a ghlacadh ar thascanna agus
an diongbhailteacht le toradh sasuil a bhaint amach.

Aithnionn sé/si fadhbanna agus cuidionn sé/si le réitigh a
aimsid.

Tuigeann sé/si athri agus cuireann sé/si athri bhfeidhm, agus
|éirionn sé/si solubthacht agus oscailteacht nuair a bhionn
athrd agus dushlain nua ann.

Treoru,
Spreagadh
agus
Feidhmiocht
a Bhainistia

Forbraionn agus cothaionn sé/si caidrimh oibre dhearfacha,
thairgiula agus thairbheacha.

Léirionn sé/si cumas le coinbhleachta a réiteach.

Léirionn sé/si cumas le ceannaireacht a thabhairt le dea-
shampla agus treallls a thaispeadint.

Léirionn sé/si cumas le oibrid go tairgitil, go neamhspleach
agus mar chuid d’fhoireann le pleananna agus clair
leabharlainne a sholathar.

Léirionn sé/si cumas le maoirseacht a dheanamh ar fhoireann.

Eolas agus
Tuiscint ar
an Rol

Léirionn sé/si eolas ar struchtur agus feidhmeanna seirbhisi
leabharlainne poibli nua-aimseartha, lena n-airitear tuiscint ar
an rol atd na teicneolaiochtai digiteacha i solathar seirbhisi
leabharlainne sa 21U haois agus tuiscint ar rél an Chuntéra
Leabharlainne Sinsearaigh sa chomhthéacs seo.

Léirionn sé/si eolas ar pholasaithe agus pleananna aititla agus
naisiinta de réir mar a bhaineann siad leis an tseirbhis
leabharlainne.

Tuigeann sé/si cuspéir Chomhairle Contae Dhin na nGall agus
ta eolas aige/aici ar eagraiocht na seirbhise poibli in Eirinn.
Tuigeann sé/si obair an Ranndin Cultdir taobh istigh de
Chomhairle Contae Dhin na nGall.

Léirionn sé/si spéis san fhaisnéis, sa phobal aititil agus sa
stair agus cultur a bhaineann leis.

3. Cailiochtai & Riachtanais an Phoist

T4 sé dearbhaithe ag an Roinn Tithiochta, Rialtais Aititil agus Oidhreachta
go mbeidh na cailiochtai do phost an Leabharlannai mar ata leagtha amach

thios:

(a) Carachtar

Beidh dea-chail ar na hlarratasoiri.
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(b) Slainte
Beidh sldinte ag iarratasoiri a thabharfadh le fios go bhfuil siad abalta
seirbhis rialta, éifeachtach a chur ar fail.

Beidh ar iarratasdiri ar éirigh leo sa phroiseas earcaiochta dul faoi scrudu
leighis a dhéanfaidh Comhairleoir Slainte Ceirde na Combhairle roimh
cheapachan.

(c) Oideachas, Oiliant, Taithi, Etc.

Ni mor do gach iarrataséir na cailiochtai agus taithi seo a leanas a bheidh
acu faoin data deiridh a nglacfar le foirmeacha iarratais chomhlanaithe:

(i) Leibhéal oideachais ginearalta maith,
(ii) dha bhliain de thaithi shasuil ar a laghad ar obair leabharlainne.

Tabhair faoi Deara: Ni moér do Chuntéiri Leabharlainne Sinsearacha a
cheapfar chuig Leabharlann Phobail na Rosann né Leabharlann Phobail
Ghaoth Dobhair cumas sa Ghaeilge a bheith acu (cuirfear scridu teanga
orthu lena mheas).

4. Mionsnrai an Phoist

(a) Ginearalta

Ta beartaithe ag Comhairle Contae Dhun na nGall painéal d’iarrasdéiri cailithe
a chruthd faoi choinne post mar Leabharlannai as a lionfaidh sé aon
fholuntais a thiocfadh chun cinn.

(b) Promhadh

Beidh na hiarratasoéiri a cheapfar ar promhadh ar feadh tréimhse ama, a
shocréidh an Chomhairle. D'fhéadfadh sé go ndéanfai an tréimhse seo a
shineadh, cinneadh a bheas faoi rogha na Combhairle.

(c) Luach Saothair

Is é seo an pascala naisiunta bliantuil reatha: iosmhéid de €34,260 (pointe
1) go dti uasmhéid de €53,301. (LSI 2) (de réir chiorclan EL 03/2024).

Iocfar na daoine a cheapfar ag an phointe chui ar an scala tuarastail ata ag
teacht le Ciorclan na Roinne.

Tosdidh iontrdlaithe Ura ag an iosphointe ar an scala.
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(d) Bunait

Socréidh an Chomhairle ar an ait a lonnéfar post an Leabharlannai agus
beidh sé seo ag brath ar an réimse airithe agus an tseirbhis chuig a sannfar
an sealbhdir poist.

D’fhéadfadh sé go mbeadh roinnt taistil i gceist le rél an Leabharlannai,
agus go mbeadh fanacht thar oiche i gceist le roinnt turas agus cluddéfar na
costais bhainteacha le lilntais iomchui.

(e) Coénai
Beidh na daoine a cheapfar ina gcénai sa cheantar ina mbeidh na dualgais
le feidhmil né faoi fhad réasunta de.

(f) Uaireanta Oibre / Saoire Bhliantiil

35 uair an chlog sa tseachtain na gnathuaireanta oibre a bheidh ag an té a
cheapfar. Beidh sé de cheart ag an Chomhairle na huaireanta oibre a athru
6 am go chéile.

Beidh liintas saoire bhliantula de réir chiorclan LG(P) 07/2011. Uasmhéid
30 la do gach iarratasoir.

(g9) Riachtanas Tiomana
Beidh ar Iarratasoiri:
(a) Ceadunas Tiomana chatagoéir B iomlan a bheith acu.
(b) A bhfeithicil féin a bheith acu lena Usaid le linn a gcuid dualgas agus
is le lintais chui a chlidoéfar na costais bhainteacha. /

(h) Riachtanais Saoranachta

Ni mor d'iarratasdiri inchadilithe a bheith, ar an data is déanai lena nglacfar
le foirmeacha iarratais comhlanaithe;(a) Ina S(h)aoranach de chuid
Limistéar Eacnamaioch na hEorpa (EEA). Cuimsionn an EEA na Ballstait den
Aontas Eorpach, an foslainn, Lichtinstéin agus an Iorua; né(b) Ina
S(h)aoranach de chuid na Riochta Aontaithe (RA); né(c) Ina S(h)aoranach
de chuid na hEilvéise de bhun an chomhaontaithe idir an AE agus an Eilvéis
maidir le saorghluaiseacht daoine; né(d) Ina S(h)aoranach neamh-EEA ar
céile n6 leanbh de shaoranach EEA, RA né Eilvéiseach é/i agus a bhfuil viosa
stampa 4 aige/aici; nd(e) Ina d(h)uine ar bronnadh cosaint idirnaisiunta
air/uirthi faoin Acht Cosanta Idirndisiinta 2015 né aon bhall teaghlaigh atd i
dteideal fanacht sa Stat mar thoradh ar athaontu teaghlaigh agus a bhfuil
viosa stampa 4 aige/aici; né(f) Ina S(h)aoranach neamh-EEA ar tuismitheoir
leanai cleithidnai é/i ata ina s(h)aoranach de chuid, agus ina c(h)oénai i
mBallstat de chuid an EEA nd san RA no6 san Eilvéis agus a bhfuil viosa
stampa 4 aige/aici.
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(i) Coinbhleachtai Leasa

Ni ghabhfaidh sealbhdir an phoist d'aon sli bheatha shochrach, seachas mar
fhostai de chuid Udaras aititil, a mhéid a dhéanfadh dochar do
chomhlionadh a dhualgas n6 a dualgas mar fhostai d'Udaras aitiuil né d'aon
sli bheatha a d'fhéadfadh a bheith ar neamhréir le leasanna an Udarais
aitivil no a d'fhéadfadh a bheith ar neamhréir le comhlionadh a dhualgas
mar fhostai de chuid Udarais aitiuil.

(3) Grinnfhiosriachan an Gharda Siochana

Ta iarratasoiri don phost mar Leabharlannai faoi réir Ghrinnfhiosrdchan an
Gharda Siochana. Tabhair faoi deara go gcaithfidh gach iarrataséir Nochtadh
Grinnfhiosrdchain sasuil 6n Gharda Siochana a fhail roimh cheapachan,
seachas sin, tarraingeofar siar an tairiscint fostaiochta.

Sa chas go léirionn Nochtadh Grinnfhiosrichain an Gharda Siochdna go
bhfuil cas ar feitheamh, ni fhéadfar leanuint ar aghaidh leis an cheapachan
ag an am sin agus tarraingeofar siar an tairiscint fostaiochta. Coinneofar an
t-iarratasoir, ar an phainéal, afach, agus beidh sé @ mheas don chéad
fholuntas eile, ma thagann a leithéid chun cinn le linn saolré an phainéil.

5. Proiseas Earaiochta
A. Foirm Iarratais

e Caithfear iarratais a chur isteach ar an fhoirm iarratais oifigiuil
agus caithfear gach cuid den fhoirm a chomhlana.

e Na cuir CV isteach le d'iarratas. Ni bhreithneofar ach ar an t-eolas
ar an fhoirm iarratais, nuair a bheidh oirilnacht iarrataséra maidir
leis an phost & meas.

e Caithfear iarratais a chur isteach mar iatan r-phoist amhain i
bhformaid Word né PDF chuig vacancies@donegalcoco.ie

e Caithfidh iarratais a bheith faighte againn faoin spriocdhata mar
ata luaite ar an fhoirm iarratais.

¢ Ni dhéanfar aon iarratais ata mall, caillte né a bhfuil moill leo, a
mheas ach amhain mas féidir fianaise oifigiuil a chur ar fail a
|éirionn gur seoladh an t-iarratas laistigh den achar ama.
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B. Gearrliostl

Is féidir iarratasoiri a ghearrliostd faoi choinne agallaimh ar bhonn an eolais
a chuirtear ar fail. Sa chas go mbeidh ga le beart gearrliostaithe, tiondlfar
Painéal saineolaithe leis na foirmeacha iarratais a scridl agus a mheas de
réir critéir réamhshocraithe, bunaithe ar riachtanais an phoist. Mar sin de,
bheadh sé le do leas cuntas mion, beacht a thabhairt ar do chailiochtai agus
ar do thaithi ar an fhoirm iarratais.

Ma mheastar, mar gheall ar lion agus caighdean na n-iarratas a gheofar,
gur réasunach gan gach iarratasdir a chur faoi agallamh, ni ghlaofar chun
agallaimh ach daoine ar décha go ngnéthédh siad caighdean ar leor é chun
iad a roghnu agus a mholadh faoi choinne ceapachain.

Na glactar leis gurb ionann duine a iontrdil i gcomértas né cuireadh chun
agallaimh a chur ar an duine sin agus a thabhairt le tuiscint go mbeadh
Combhairle Contae Dhun na nGall sasta go gcomhlionann an duine sin
riachtanais an phoist.

C. Ceart ar Fhaisnéis agus Athbhreithnia - #SLA001

Ta an Chomhairle tiomanta d'aiseolas agus faisnéis a thabhairt
d'iarratasdiri. Mas mian le hiarratasoir ar bith &, is feidir leo iarraidh go
ndéanfai athbhreithnil ar aon chinneadh né at an phroiseas féin.

Caithfear a leithéid d'iarratas a chur isteach i scribhinn, ag lua an uimhir
thagartha thuas, ag cur in ill na clise ata leis an iarratas agus caithfear é
seo a chur faoi bhraid na Ranndige Acmhainni Daonna, Ionad na dTri
Abhainn, Leifear, Co. Dhiun na nGall laistigh de chuig 1a oibre én data ar
tugadh fégra faoi chinneadh abhartha.

D. Rindacht
Faoi réir fhoralacha an Achta um Shaorail Faisnéise 2014, is faoi rindacht
dhocht a phléifear le hiarratais.

E. Eile

Ta ceapachain na Combhairle faoi réir seicealacha sasula maidir le
teistiméireachtai, cdiliochtai, scruduithe leighis agus Grinnscrudu Garda,
mar is cui.

F. Cuis Dichailithe i an Chanbhasail

Dichaileofar iarratasoéir ar an toirt é6n phrdiseas earcaiochta a dhéanann
iarracht (n6 a ndéanann duine iarracht ar a s[h]on) oifigeach de chuid na
Combhairle (nd duine a ainmnionn si le hagallamh a chur ar iarratasdiri n6
iad a scrudu) a chanbhasail no tionchar a imirt air/uirthi ar son an
iarratasora, go direach né go hindireach, biodh sé i bhfoirm cumarsaid
scriofa no eile.
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G. An Rialachan Ginearalta maidir le Cosaint Sonrai

Ta Comhairle Contae Dhun na nGall meaite ar do chuid sonrai pearsanta a
chosaint agus comhlionaimid ar gcuid oibleagaidi faoi na hAchtanna um
Chosaint Sonrai, 1988 - 2018, agus faoin Rialachan Ginearalta maidir le
Cosaint Sonrai.

e An Bunus ar a bPréisediltear do chuid Sonrai Pearsanta
Is é an bunus ar a bproiseailtear do chuid sonrai pearsanta na d’fhonn
d’iarratas ar an phost dar chuir tu isteach air le Comhairle Contae Dhun na
nGall a phroisedil faoi Théarmai Acht Fostaiochta (Faisnéis) 1994 agus
polasaithe agus gnathaimh na Ranndige Acmhainni Daonna.

Nuair a fhaighimid d’fhoirm iarratais, cruthaimid taifead riomhaire faoi
d’ainm, ina mbionn cuid mhaith de na sonrai pearsanta mar ata luaite agat i
d’fhoirm iarratais.

Ni Usaidtear an taifead pearsanta seo ach amhain chun d’iarratas a
phréisedil. Ta td i dteideal, in am ar bith, coip den fhaisnéis faoi dtaobh diot
féin, ata a coinneail ar taifead againn, a fhail.

e Comhroinnt na Faisnéise
Taobh amuigh den fhoireann earcaiochta iomchui, ni dhéanfar na sonrai ar
d’fhoirm iarratais a chomhroinnt ach d’fhonn an comadrtas ar chuir tu isteach
air a chur chun cinn in éineacht le Bord gearrliostaithe agus/né agallaimh
ainmnithe.
Mas ambhlaidh, i ndiaidh an chomoértais, go gcuirtear ar Phainéal thi agus go
dtairgtear post duit, beidh na sonrai a chuir tu ar fail i d’fhoirm iarratais mar
chuid den Chomhad Pearsanra s’agat.

Sa bhreis air sin, sa chas go dtairgfi post duit agus go ndearbhéfa ina
dhiaidh sin gur spéis leat an post, bainfear Usaid as na sonrai ar d'fhoirm
iarratais d'fhonn taifid seirbhise agus teistiméireacht fostaiochta a iarraidh.

e Tréimhse Stérala
Coinneofar d’iarratas go ceann dha bhliain é dhata bunaithe an phainéil don
phost seo. Déanfar iarratais nach gcuirfear ar aghaidh chuig céim an
agallaimh a scriosadh i ndiaidh an chomértais.

Is féidir teacht ar Raiteas Priobhaideachta Chomhairle Contae Dhun na nGall
ag: www.donegalcoco.ie
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